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1. OBJETIVO

Describir las actividades necesarias que permitan realizar la administracion interna de sus inventarios mediante
la depuracién y organizacién de los mismos; tales como; bodegas, activos fijos, bienes muebles y enseres,
equipos de cOmputo y comunicaciones, maquinarias y equipos, vehiculos y otros bienes que sean parte del
inventario de la Camara de Representantes.

2. ALCANCE

Inicia con la publicacion en el SECOP de cada una de las etapas precontractuales establecidas en la
normatividad vigente relacionadas con la seleccién y contratacién del promotor, banquero de inversién, martillo, u
otros profesionales idéneos como intermediario comercial de la Corporacién y termina con la expedicién de
certificacién de procedencia.

3. NORMAS

Ley 5% de 1992, Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, Decreto 734 de 2012, y demas decretos y normas
complementarios, Ley 734 de 2002 -Cddigo Disciplinario Unico, Estatuto Tributario, Ley 87 de 1993,
Resoluciones internas 0980 y 1153 de 2009. Y Normograma (Servicios)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES
Enajenacion: Hace referencia a la transmision a alguien del dominio de un bien.

Bienes objeto de baja: Seran objeto de baja los bienes muebles que hacen parte de la propiedad planta y
equipo de la Cadmara de Representantes.

Bienes servibles no utilizables: Son aquellos bienes que se encuentran en buenas condiciones pero no se
requieren para el desarrollo de las actividades de la Camara de Representantes, ya sea por cambios
institucionales, cambios o renovacion de equipos o0 simplemente porque no son requeridos por la Corporacion
para su funcionamiento.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio Seccion de Suministros
A
Retiro de Bienes Seccién de Suministros
Devolutivos
l Publicar en el SECOP cada una de las etapas . -
. "~ Secretario Técnico del
B precontractuales establecidas en la normatividad Comité. Comité
. ?)elecclon ([j‘e promotor, vigente relacionadas con la seleccion y contratacion OE“ ?‘ (;)m' €
a"g‘;ﬂiﬂoeu'g“’reor:'on' del promotor, banquero de inversién, martillo, u otros Di 5 v:;la jor trati
! profesionales idéneos como intermediario comercial ireccion ministrativa.
I de la Corporacion.
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Entregar documentacion
2 individual de bienes al
intermediario.

Entrega al intermediario comercial la informacion y
documentacion individual de cada bien o lote a
enajenar.

Secretario Técnico del
Comité.
Seccién de Suministros
(Jefe de Seccién de
Suministros, Almacenista)

Documentacion individual de
bienes

4

3 los bienes

Realizarlos estudios del estado de

Realizar los estudios del estado de los bienes,
determinando la viabilidad juridica y administrativa
para su enajenacion, los avaltios por parte de
profesionales interdisciplinarios y el cronograma de

subasta y presentar informe

Intermediario Comercial

Analizar informe delintermediario

Analizar el informe presentado por el Intermediario
Comercial y presentard observaciones si es del caso

Secretario Técnico del
Comité.
Seccién de Suministros

Informe del Intermediario

Retiro de Bienes

4 . iy .
ilecoiissc:)de no tenerlas autorizara se contintie con (Jefe de Seccion de Comercial
p : Suministros, Almacenista)
) 4
Secretario Técnico del
Hay Hay observaciones al informe del intermediario? Comité.
observaciones? Si.; pasaabs Secciéon de Suministros
No; se repite 3 (Jefe de Seccion de
Suministros, Almacenista)
‘ Publicar en diarios de amplia circulacién Nacional, en | Secretario Técnico del
su pagina web y si es necesario en trasmision radial, Comité.

s Publicar oferta los avisos definidos en el contrato o en la oferta Seccién de Suministros
presentada por éste, que contenga informacion (Jefe de Seccioén de
relacionada con los términos, condiciones y Suministros, Almacenista)
modalidades en los cuales se realizara la venta. Direccion Administrativa

A . £ -
Secretario Técnico del
. . Comité.
6 Realizarla Subasta. Reallza.r.I; lzul.)asta de conformidad con la Seccion de Suministros
normatividad vigente (Jefe de Seccién de
Suministros, Almacenista)
A Secretario Técnico del
— ) Comité.

7 Adjudicarel bien Adj.udlcar §| bien al proponente que haya ofertado el Seccién de Suministros

mejor precio. (Jefe de Seccion de
Suministros, Almacenista)
Conecta con el procedimiento Retiro de Bienes

Seccién de Suministros

Devolutivos Dewolutivos
Fin . ‘o .
Fin Seccion de Suministros
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
8. ANEXOS
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Equipo Consultor . _ -
Fundacion CREAMOS Supervisor del contrato Division de Servicios




